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Program poradenskych sluzeb

Program je urcen pro zaky, ucitele i pro rodi¢e Vyssi odborné skoly, Sttedni odborné Skoly a Jazykové
Skoly s pravem statni jazykové zkousky v Kutné Hote, Masarykova 197. Je zpracovavan kazdoro¢né,
aktualizovan tymem poradenskych pracovniki skoly a poté predkladan ke schvaleni fediteli Skoly.

Koncepce poradenskych sluzeb ve Skole

Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditel skoly. Reditel $koly dale zodpovida za vytvoteni
preventivniho programu Skoly a podili se na zajisténi vychovného poradenstvi. Poradenské a preventivni
programy odrazeji specifika Skoly i regionu. Sluzby poskytované Skolou jsou koordinovany se sluzbami
Skolskych poradenskych zatizeni (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné pedagogické centrum,
stiedisko vychovné péce) v regionu. K efektivité realizace pedagogicko-psychologického poradenstvi na
Skole piispiva vytvoreni vnitiniho syst¢ému komunikace, na kterém se podili feditel Skoly ve spolupraci s
vedouci Skolniho poradenského pracovisté, vychovnym poradcem, metodikem prevence, Skolnim
psychologem, kariérnim poradcem, dale pfedevS§im s tfidnimi uciteli a dal§imi pedagogickymi
pracovniky.

Plan poradenskych sluZeb na Skole

e pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zédkladnu primérni prevence Skolni
neuspésnosti a socialné nezadoucich jevi

o sledovat u¢innost preventivnich programi aplikovanych skolou a vytvofit metodické zazemi pro
jejich vytvareni a realizaci

« komunikovat o podptirnych opatienich se SPZ

e podpora pii poskytovani podpiirnych opatieni Skolou

e sestavovani a vyhodnocovani PLPP

o realizovat kariérové poradenstvi

e pripravit podminky a rozsitit moznosti spoleéného vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potebami a zakl nadanych

e vybudovat pfiznivé socidlni klima pro zaclefiovani kulturnich odli$nosti a pfijimani socialnich
odlis$nosti na skole

e posilit priibéznou a dlouhodobou péci o zaky s neprospéchem a vytvofit predpoklady pro jeho
snizovani

o prohloubit v€asnou intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych zakt a tfidnich kolektivl

o poskytovat metodickou podporu uciteliim pfi aplikaci psychologickych a specialné
pedagogickych aspektl vzdélavani

e prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a rodici

e integrovat poradenské sluzby poskytované skolou se sluzbami Skolskych poradenskych zatizeni
(zejm. pedagogicko-psychologické poradny, specidlné pedagogické centra, stiediska vychovné
péce) a s urady prace
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Prace s informacemi a diivérnymi daty

Prace s osobnimi daty zaki a jejich zakonnych zastupcii pti vykonu poradenské ¢innosti pracovnikii Skoly
se fidi novelou vyhlasky ¢.72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni vyhlasky €. 197/2016 Sb. a natizenim Evropského parlamentu a Rady
EU 2016/697 tykajici se ochrany osobnich udaji (GDPR). Podrobnosti k postupu skoly pti poskytovani
sluzeb zaklim s pfiznanymi podplrnymi opatienimi stanovi vyhlaska ¢. 27/2016 Sb Kvalifika¢ni
standardy jednotlivych poradenskych pracovniki skoly jsou specifikovany Zakonem €. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Napli ¢innosti poradenskych pracovniki §kolniho poradenského pracovisté

Vychovny poradce se vénuje zejména procesu integrace zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
(vCetné integrace zaki nadanych) na Skole a problematice kariérového poradenstvi. Vytvari ve
spolupréci s tiidnimi uciteli systém vcasné identifikace zakl s vyukovymi obtizemi a vytvaii strategii
pouzivani ve skole pro prevenci vyukovych obtizi ve vztahu k reedukaci. Dale se vénuje metodické
podpoie ucitelt, zajist'uje krizovou intervenci.

Skolni metodik prevence pracuje pfedevsim v oblasti prevence socidlné nezddoucich jevu.

Kariérni poradce poskytuje poradenskou pomoc pii rozhodovani zakl o dalS$im vzd¢lani, vénuje se
pfedevsim systematickym a informacnim ¢innostem, které jsou vyznamné pro volbu studia nebo
pfipravu na povolani, vykonava nebo zprosttedkovava testovani a diagnostiku a spolupracuje s
poradenskymi zafizenimi souvisejicimi s kariérovym poradenstvim.

Skolni psycholog vytvaii systém vcasné identifikace zakli s vyukovymi obtizemi a vytvari strategii
pouzivani ve skolach pro prevenci vyukovych obtizi ve vztahu k reedukaci. Déle se vénuje metodické
podpoie ucitelt, zajist'uje krizovou intervenci.

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté — personalni zajiSténi

Tym Skolniho poradenského pracovisté Vyssi odborné skoly, Sttedni odborné 8koly a Jazykové skoly
s pravem statni jazykové zkousky v Kutné Hote, Masarykova 197 tvofi:

Poradenské pozice

Vychovny poradce a koordinétor inkluze: PhDr. Eva Morawska — vedouci SPP
Skolni metodik prevence: Ing. Dana Landové

Skolni psycholog: Mgr. Iveta Zatiepalkova

Kariérovy poradce: Mgr. Martina Vesela

el
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Pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach, a vytvareji konzulta¢ni tym pro
poskytovani sluzeb ve $kole

1. Reditel skoly

2. Zastupci feditele

3. Tiidni ucitelé

4. Ostatni pedagogicti pracovnici

Standardni ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté

Standardni ¢innosti poradenskych pracovnik skoly zahrnuji sluzby, které jsou poskytovany zaktim, jejich
zakonnym zastupcim a pedagogickym pracovnikim. Podminkou pro poskytnuti Skolni poradenské
sluzby nezletilému zékovi je informovany souhlas (IS) jeho zdkonného zéstupce. Souhlasu zakonného
zastupce neni tieba v ptipadech, kdy je ohrozeno dusevni nebo télesné zdravi zdka nebo osob v jeho okoli,
a v piipadech, kdy soud pozada o psychologické vySetieni zaka.

a) Vychovny poradce — konzulta¢ni hodiny:

pravidelné: pondéli 9:45 - 10:30, stieda 9:45 — 10:30
individudlni: dle dohody a potieby - kabinet K5 ptizemi
telefon: +420 327 588 833, 606539854

mail: morawska@voskh.cz

Vychovny poradce vykondva ¢innost poradenskou, metodickou, informa¢ni, dokumentacéni a evidencni.
O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Vede cely tym poradenskych sluzeb. Podili se na
integraci a inkluzi zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. S tfidnimi uciteli konzultuje piipadné
vychovné a vzdélavaci problémy zéki, podili se na Setieni vychovnych problémi zaki. Ridi vychovné
komise. Vénuje se kariérovému poradenstvi. Poskytuje informace o ¢innosti poradenskych pracovniki
Skoly, o specializovanych Skolskych a dalich poradenskych zatizenich v regionu, o jejich zaméteni,
kompetencich a o moZznostech vyuzivani jejich sluzeb zaklim i jejich zdkonnym zastupciim.
Spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zatizenimi. Vede pisemné zaznamy, které umoziuji dolozit
rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce, navrzena a realizované opatfeni. Predava odborné
informace z oblasti péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

Népln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zatfizenich
¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist a z planu VP pro skolni rok 2025/2026.

Napli ¢innosti vychovného poradce

Vychovny poradce vykondva ¢innosti poradenské, koordinacni, informacni a metodické. O téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

1. Poradenské ¢innosti
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A) Vyhledavani a orientacni Setfeni 7k, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
pfiprava navrhii na dalsi péci o tyto zaky.

B) Zajistovani nebo zprostfedkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb (vstupni a pribézné) a
intervenc¢nich ¢innosti pro zéky se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami.

C) Priprava podminek pro integraci zakl se zdravotnim postizenim ve skole, koordinace poskytovani
poradenskych sluzeb témto zaktim Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace
vzdélavacich opatteni u téchto zaka.

D) Poskytovani sluzeb zaktim/cizincim se zietelem k jejich specidlnim vzdélavacim potiebam.

2. Metodické a informaéni ¢innosti

e Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence.

e Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani zak,
integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zéky apod.

e Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim Skoly.

e Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich v regionu,
o jejich zamé&feni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zaktim a jejich
zakonnym zastupcim.

e Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu s ptredpisy o ochrané osobnich udajt.

e Vedeni pisemnych zdznami umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovand opatfeni. (MSMT: Véstnik 2005, MSMT: Vyhlaska &. 72/2005 Sb.)

b) Skolni metodik prevence — konzulta¢ni hodiny:

Pravidelné: utery 10:30 — 11:30

Nepravidelné: mozné dohodnout individudlni termin

Mistnost: kabinet K8 v prizemi

Kontakt: mobil: 72787832, email: landova@voskh.cz

Vykonava ¢innost metodickou, koordinac¢ni, informacni, poradenskou, dokumentaéni a evidencni.
Ptipravuje, koordinuje a realizuje preventivni program Skoly, spolupracuje s organy statni spravy a
samospravy, vede pisemnou dokumentaci o své ¢innosti. Ugastni se vychovnych komisi.

Népln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zatizenich
&. 72/2005 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist a z planu prace SMP pro $kolni rok 2023/2024.
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Napli ¢innosti Skolniho metodika prevence

Skolni metodik prevence vykonava ¢innosti metodické, koordina¢ni, informacni a poradenské. O téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

1. Metodické a koordinaé¢ni ¢innosti

e Kontrola tvorby a kontrola realizace preventivniho programu Skoly.

e Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nésili, vandalismu, sexuédlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, prekriminélniho a
kriminélniho chovani, rizikovych projevii sebeposkozovani a dalSich socialné patologickych
jevi.

e Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence socidlné
patologickych jevl (vyhledavani problémovych projevii chovani, preventivni prace s tfidnimi
kolektivy apod.).

e Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence socialné
patologickych jevu.

e Koordinace piipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvki do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizinct, prioritou v ramci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souvisi s otazkou pfijimani kulturni a etnické odli$nosti.

e Koordinace spolupréce Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence socidln¢ patologickych jevi, s metodikem preventivnich aktivit v
poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a
dal$imi zafizenimi a institucemi), které ptisobi v oblasti prevence socidlné patologickych jev.

e Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v
ptipadé akutniho vyskytu socialné patologickych jevi.

e Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zatizeni v ramci prevence socidlné patologickych jevil v souladu s piedpisy o
ochrané osobnich udajt.

e Vedeni pisemnych zdznaml umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovand opatfeni.

2. Informacéni éinnosti

e Zajistovani a pfedavani odbornych informaci o problematice socialné patologickych jevi, o
nabidkach programi a projektti, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovniklim Skoly.

e Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

e Vedeni a prubézné aktualizovani databaze spolupracovnikti skoly pro oblast prevence socialné
patologickych jevl (organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce, poradny,
zdravotnicka zatizeni, Policie CR, organy socialni péce, nestatni organizace ptisobici v oblasti
prevence, centra krizové intervence a dal$i zafizeni, instituce a jednotlivi odbornici).
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3. Poradenské ¢innosti

e Vyhleddvani a orientacni Setfeni zaki s rizikem ¢i projevy socialné patologického chovani,
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zdkonnym zastupctim, piipadné
zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisteé (ve spolupraci s tfidnimi uciteli).

e Spolupréce s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signald spojenych s moznosti rozvoje
socialné patologickych jevil u jednotlivych zakt a tfid a participace na sledovani tirovné
rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj socialn¢ patologickych jevu ve skole.

e Piiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a specializovanymi
$kolskymi zatizenimi. (MSMT, Vyhlaska 72/2005 Sb., MSMT Véstnik 2005)

¢) Skolni psycholog — konzulta¢ni hodiny:

Pravidelné: stfeda 9:00 — 11:00, 13:30 — 15:30
Nepravidelné: mozné dohodnout individualni termin
Mistnost: pracovna ve 3. patie

Kontakt: mobil: 727 878 303, email: zatrepalkova@voskh.cz

Informace o ¢innosti Skolniho psychologa

Cinnosti vykonavané §kolnim psychologem Ize rozdélit na tii okruhy, kdy jednotlivé &innosti spadajici
pod tyto okruhy vychazeji z potieb $koly a jednotlivych aktérii, pro které jsou poskytované ¢innosti
uréeny (zéci, pedagogové, zakonni zastupci zaki, vedeni Skoly).

Pii diagnostice a depistazi se Skolni psycholog zamétuje pfedevsim na vzdélavaci a vychovné problémy
zakl a na socialni klima ve tfidach. Dale také na specifické poruchy uceni, nadané déti a na realizaci
screeningu, anket a dotaznik.

V ramci konzulta¢ni, poradenské a interven¢ni ¢innosti je Skolni psycholog k dispozici zejména v
ramci individualni ptipadové prace se zaky tykajici se jejich osobnich problémi a v rdmci krizové
intervence, kdy se zamétuje na zpracovani krize u zakt, zdkonnych zéastupct a pedagogickych
pracovnikl. Dale se vénuje prevenci Skolniho netspéchu, technikdm a hygiené uceni a Zaklim se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Se zaky pracuje také skupinovym a komunitnim zptsobem,
koordinuje preventivni programy pro tiidy a podporuje spolupraci tiidy a tfidniho ucitele. V neposledni
fad¢ poskytuje konzultace pro pedagogické pracovniky, a to v oblasti vychovy a vzdélavani, a pro
zakonné zastupce v oblasti vzdé€lavacich a vychovnych problémt déti. Je podporou pro zaky dlouhodobé
selhavajici ve vzdélavani a podporuje také tolerantni prostfedi a komunikaci mezi vSemi aktéry ve skole.

Do metodické prace a vzdélavaci ¢innosti Skolniho psychologa patii hlavné spoluprace s ostatnimi
¢leny Skolniho poradenského pracovisté, spoluprace s navaznymi sluzbami (Skolské poradenska
zafizeni, zdravotnické sluzby, socialni sluzby apod.) a podileni se na koordinaci této spoluprace. Dale
poskytuje metodickou pomoc tfidnim ucitelim a pro pedagogické pracovniky obecné je k dispozici v
ramci metodického vedeni, pracovnich seminait a konzultaci. V neposledni fad¢ sem patii také
poradani besed a osvéty pro zakonné zastupce, stejné jako prezentacni a informacni ¢innost.
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Co se tyce nepiimé ¢innosti Skolniho psychologa, 1ze do ni zafadit administrativni ¢innost a vedeni
dokumentace souvisejici s vySe uvedenymi ¢innostmi, stejné jako pfipravu a vyhodnocovani
poskytovanych sluzeb.

d) Kariérovy poradce — konzulta¢ni hodiny:

Nepravidelné: mozné dohodnout individudlni termin
Mistnost: kabinet K22
Kontakt: 328588843, email: vesela@voskh.cz

Cinnost kariérniho poradce

Kariérové poradenstvi a poradenské pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zakd, tj.
zejména:

e Koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym vzdélavanim
a diagnosticko-poradenskymi ¢innosti zamétenymi k volbé vzdélavaci cesty zaka.

e Zakladni skupinova Setieni k volbé povolani, administraci, zpracovani a interpretaci
zajmovych dotaznikli v rdmeci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zaka.

¢ Individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti (ve
spolupréci s tfidnim ucitelem).

e Poradenstvi zdkonnym zastupcim s ohledem na ocekévani a predpoklady zaka (ve
spolupréci s tfidnim ucitelem).

e Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna,
specialné pedagogické centrum) a stiedisky vychovné péce pii zajistovani poradenskych
sluzeb presahujicich kompetence Skoly.

Zajistovani skupinovych navstév zakt skoly v informacénich poradenskych strediscich, fadii prace a
poskytovani informaci zdkiim a zdkonnym zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informaénich
sluzeb téchto stfedisek.

e) Reditel $koly a jeho zastupci - konzultaéni hodiny dle potieby
f) Tridni uditelé — konzultacni hodiny dle potieby

Motivuji tfidu k vytvoteni vlastnich vnitinich pravidel, kterd jsou v souladu se $kolnim fadem,
podporuji rozvoj pozitivnich interakci mezi zaky, napoméhaji pfi vytvareni pozitivniho socidlniho
klimatu ve tfid€. Ziskavaji si prehled o osobnostnich zvlastnostech zaku tfidy, o jejich rodinném zézemi,
spolupracuji s vychovnym poradcem a metodikem prevence pti vyhleddvani problémovych zaki, pii
fedeni jejich kazeniskych problémil. Uéastni se vychovnych komisi.

g) Ostatni pedagogicti pracovnici - konzultacni hodiny dle potieby

Spolupracuji s vyse uvedenymi pedagogickymi pracovniky pii praci s zaky. Motivuji zaky k vytvoreni
vlastnich vnitfnich pravidel, ktera jsou v souladu se Skolnim fddem, podporuji rozvoj pozitivnich
interakci mezi zaky, napomahaji pfi vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu ve skole. Dle potieby se
ucastni vychovnych komisi.
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Soucasti tohoto programu jsou tyto dokumenty:

Strategie pfedchdzeni skolni netispé$nosti

Postup skoly v ptipadé€ vyskytu zneuzivani navykovych latek na skole

Skolni program proti §ikanovani

Skolni program proti kybersikang

Preventivni program (ptivodné Minimalni preventivni program) — samostatna ptiloha

Krizovy plan

S platnosti od 1.9.2025

Novelizace ke dni 2.zafi 2025 Ing. Josef Treml .............ccocoiiiiiiiin.n,
feditel Skoly
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Strategie predchazeni Skolni netdspéSnosti

1. Uvod

,»Vyhlaska ¢. 197/2016 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skoléch a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozd&jsich piedpist, a nékteré dalsi vyhlasky
s ucinnosti od 1. 9. 2016 pfinesla mimo jiné na zaklad¢ ust. §7 odst. 3 povinnost Skoly zpracovavat a
uskuteciiovat preventivni program skoly vcetné strategie predchazeni Skolni netuspesnosti, Sikan€ a
dal$im projevim rizikového chovani.*

Citace: ,,(3) Skola zpracovava a uskutecnuje program poradenskych sluzeb ve skole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikit uvedenych v odstavci 1, preventivni
program Skoly vcetné strategie predchazeni Skolni neuspésnosti, Sikane a dalsim projevim rizikového
chovani. *

Skolni netispésnost byva diisledkem individualnich rozdilii v osobnosti zaki, v jejich vykonnosti,
motivaci i jejich rodinné vychové. Neprospéch byva Casto zptisoben souborem pficin, které je tteba
dobfte rozpoznat.

2. Priciny Skolni neuspésnosti:
Nejcastéji ma na Skolni uspésnost nebo netspésnost vliv:

a) osobnost ditéte — napf. nedostatecna pamét, emocni labilita, nizka odolnost vici zatézi, poruchy
uceni, poruchy chovani a jiné zdravotni komplikace zéka, pocit nevhodné¢ zvoleného oboru,

b) nepodnétné rodinné prostiedi - Zaci ohrozeni socialné nezadoucimi jevy, nepodporovani ke
vzdélavani, chybéjici motivace k plnéni Skolni povinnosti, problémy ve vztazich v rodiné nebo ve skole
(mezi kamarady, ve tfid¢, vztah s ucitelem), odlisné sociokulturni prostredi

c) Spatna dochazka do vyucovani — neticast zakli ve vyuce, z toho plynouci Spatné porozumeéni probirané
latce a nasledné nezvladnuti uciva, Casta kratkodoba absence, vyhybani se vyuce problémového
pfedmétu, onemocnéni zaka, zaskolactvi ¢i skryté zaSkolactvi.

3. Zjistovani pricin Skolni neuspéSnosti

Za $kolni netispésnost v nasi §kole (VOS, SPS a JS s pravem statni jazykové zkousky Kutna Hora,
Masarykova 197) povazujeme situace, kdy:

a) se zaklv prospéch v predmétu nebo ve vice predmétech vyrazné zhorsi o 2 stupné (nebo vice) ve
¢tvrtleti nebo pololeti,

b) zék ve Ctvrtleti nebo pololeti neprospiva v jednom predmétu nebo ve vice predmétech (4-5, 5).

Pii zjiStovani pticin netispéSnosti na nasi skole budeme postupovat ve vzajemné spolupréci: tiidni
ucitel — zdk — vychovny poradce - metodik prevence - vedeni skoly - ostatni pedagogicti pracovnici -
zakonni zastupci.
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Podle povahy pficin spolupracuji i dals§i mimoskolni instituce, napt. pedagogicko-psychologicka
poradna, stiedisko vychovné péce, 1¢kati a Policie CR.

4. Postup FeSeni Skolni nedspéSnosti

Strategie predchdzeni Skolni nelspésnosti je vydand v souladu s S 7 odst. 3 Vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., v
platném znéni a je v souladu se $kolnim vzdélavacim programem jednotlivych obor(.

Skolni poradenské pracoviété ve spolupréci s tfidnimi uciteli a ostatnimi pedagogy pracuje s zaky, kteFi
jsou ohrozeni Skolni nedspésnosti.

Za idka, ktery Je ohroZen Skolni neulspésnosti, je povaziovan Zzak, ktery je hodnocen stupném
nedostate¢nym alespon z jednoho pfedmétu v 1., 2. a 3. Ctvrtleti.

Skolni poradenské pracovité ve spolupraci s tfidnim uéitelem a ostatnimi pedagogy zajistuje zakiim se
SVP poskytovani doporucenych podpurnych opatfeni.

Vyucujici predmétu, ve kterém se Zak jevi jako zaostdvajici, informuje o této skuteénosti tfidniho ucitele.
Tridni ucitel sleduje pribéiné cely Skolni rok vysledky vzdélavani Zakd a na pravidelnych poradach
predava informace o Zacich, ktefi jsou ohroZeni Skolni neuspésnosti ostatnim vyucujicim. Domluvi
moznosti a opatreni vedouci k ndprave, napf.:

stanoveni pfiméreného obsahu uciva,

organizace vyuky,

motivace zakad,

pravidelné ukoly,

moznost doucovani,

podplrné aktivity (oznameni pisemné prace, stanoveni termind zkousSeni, umozZnéni opravného
pokusu),

vyuzivani podplrnych pomf(cek (kalkulacky, ndkresy, tabulky...),
individualni prace se zakem,

doucovani (starsi spoluzaci),

zvySena spoluprdce s rodici apod.

Pravidelné je na pedagogické poradé skoly vyhodnocovana situace ve vzdélavani zakd ohrozenych skolni
neuspésnosti a vsichni jsou s ni seznameni.

Pokud je nedostacujici individualizace vyuky a vyucujici hodnoti dalsi vyvoj jako rizikovy, vyucujici
predmétu, ve kterém/ kterych Zak zaostava, vytvori ve spolupraci s tfidnim ucitelem plan pedagogické
podpory

Tridni uditel zajistuje sezvani viech zainteresovanych ke spole¢né schlzce, kde jsou rodice a Zaci s
planem sezndmeni a dojde k jeho podpisu. Koordinatorem ¢innosti souvisejicich s PLPP je vychovny
poradce.

Kazdy vyucujici ma urcené konzultacni hodiny. V ramci téchto hodin, po domluvé i mimo né, umozni
zakam individualni konzultace, popf. doucovani.
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Unové podchycenych 7Zak( vychovny poradce ve spolupraci s ostatnimi pedagogy zjistuje pficinu
neuspéchu.

Zaci s vysokou absenci jsou velmi ¢asto ohroZeni sklouznutim do $kolni nedsp&snosti: véas 7akim
nabidnout podporu pfi zvladnuti zameskané latky - plan dostudovani uciva a terminy dozkouseni,
konzultace s Zakem a rodici, kde se domluvi zvySeny dohled nad zakem.

Tridni ucitel po pedagogické radé v 1. a 3. Ctvrtleti prokazatelné informuje rodice zaostavajicich zaka. vV
pololeti je prokazatelnym zpUsobem informovani vypis vysvédceni za prvni, resp. vysvédcéeni za druhé
pololeti.

Tridni ucitel ve spoluprdci se Skolnim poradenskym pracovistém navrhuje na tfidnich schlizkach rodi¢lim
moznosti feseni. Pokud se rodice na tfidni schlizky nedostavi, vyzve je tfidni ucitel k projednani situace
ve Skole.

V ptipadé potteby vychovny poradce nabidne Zakovi a zakonnym zastupclm zprostifedkovani odborné
pomoci v pedagogicko-psychologické poradné.

Na konci kazdého pololeti tfidni ucitel pisemné vyhodnoti plany pedagogické podpory. Pisemné
vyhodnoceni preda vychovné poradkyni.

Netspésnému (pripadné prospéchové slabSimu) Zakovi bude doporuéeno v ramci podpiirného
programu:

a) individuélni opakované vysvétleni u€iva

b) ovétovani mensiho objemu uciva po castech

d) stanoveni pfesného data ovérovani zadaného useku uciva

e) navrzeni ¢asového planu, ktery stanovi, ktera ¢ast u€iva bude ve stanoveném casovém useku
zvladnuta

f) zadani vzdy konkrétni, struéné, srozumitelné, ptimétené schopnostem a moznostem zaka s
ptihlédnutim k p¥ipadnym specialnim vzdélavacim potiebam (stanoveno SPZ, lékafem)

Ve vyucovaci hodiné:

a) ucitel vénuje zakovi zvysenou pozornost, snazi se pribézné sledovat jeho ¢innost

b) dava zékovi jasné a stru¢né pokyny

c) ovetuje si, zda zak pochopil zadani, informaci, pokyn

d) piipadn¢ pomuze zakovi se zacatkem prace a ujisti ho pribézné o spravném postupu
e) predem stanovi rozsah prace nutny k ohodnoceni

f) umoznuje pouzivat ndzorné pomiicky, prehledy uciva, kalkulacku

g) snazi se vhodnym zptsobem zaclenit zaka do kolektivu, pt. tymova spoluprace

h) vede zaka k tomu, aby dokdzal samostatné pozadat o pomoc, pokud si nevi rady
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Ovérovani znalosti a pochopeni u¢iva miZe probihat:

a) ustni formou - frontalnim opakovanim, Gstnim zkousenim, formou referatu... (na zékladé domluvy s
vyucujicim)

b) pisemnym provéfovanim znalosti - kontrolou sesitl, pracovnich sesitli a pracovnich listi (na zékladé
domluvy s vyucujicim)

Pti ovéfovani uciva:
a) ucitel stanovi pfesné a primétené pozadavky

b) stanovi pfesny objem uciva, ktery bude hodnocen
c) bude probihat disledna kontrola zadanych domacich tkolt

Zlepseni skolnich vysledkl zéka je spolecnym cilem vyucujicich, zaka a jejich zdkonnych zastupci.
VSsichni spole¢né se proto musi disledné podilet na predem spole¢né stanovenych postupech.
DiileZitost domaci pripravy

Domadci ptiprava je soucasti kazdodenni pfipravy zdka na vyucovani. Navazuje na vzdélavani ve skole a
je zamétena na procviceni probraného uciva.

Cilem domaci pripravy je:
a) procvicovani probraného uciva
b) ovéfeni si své trovné pochopeni uciva

¢) rozvoj schopnosti samostatné pracovat
d) doplnit si zameskané uc¢ivo

5. Zavér
Pokud se podafi podpofit zaky tak, aby nebyli Skolné neuspésni a nepropadali, zamezi se i pfedCasnym

odchodiim 74kt ze stfedniho vzdélavani. Opakovani roéniku je vSak nadale nutné pfi selhani vSech
vySe zminénych podplirnych opatieni.

Vypracovala: PhDr. Eva Morawska, vychovna poradkyne .......... ...

Schvaluje: Ing. Josef Treml, feditel Skoly ...,
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POSTUP SKOLY V PRiPADE VYSKYTU ZNEUZIVANI NAVYKOVYCH LATEK VE SKOLE

1. V ptipadé pfistizeni zaka pfi konzumaci navykovych latek v prostorach skoly nebo v dobé Skolniho
vyucovani, ¢i v ramci akci pofadanych skolou, bude mu nadvykova latka odebrana a zabrani se mu v
dalsi konzumaci.

2. Pedagogicky pracovnik posoudi zdvaznost momentalniho stavu zéka, vyrozumi vedeni Skoly a
Skolniho metodika prevence. V ptipadé, ze bude zék pod vlivem navykové latky ohrozen na zdravi a
zivote, zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a zavola 1ékatskou sluzbu prvni pomoci.

3. O udalosti se sepiSe struény zaznam s vyjadienim zaka, ktery zalozi Skolni metodik prevence do své
agendy.

4. Pokud 74k nebude schopen pokracovat ve vyucovani, vyrozumi $kola ihned zdkonného zastupce a
vyzve jej, aby si zéka odvedl. V pfipad¢, ze neni zdkonny zastupce ptitomny, vyrozumi Skola orgén
socialné pravni ochrany a vycka jeho pokynt.

5. Zakonnému zastupci ohlasi $kola skute¢nost, Ze zak konzumoval navykovou latku. Skola poskytne
informace o moznosti odborné pomoci.

6. V ptipadé na intoxikaci zdka navykovou latkou mize pedagogicky pracovnik provést orientacni test
na pritomnost latky, ale pouze se souhlasem zakonného zastupce, resp. zéka starSiho 18 let.

7. Jestlize ma pracovnik ditvodné podezieni, Ze ve Skole doslo k distribuci omamnych a psychotropnich
latek, vyrozumi Skola ptisluSné oddéleni Policie CR o této skutecnosti a bude se nadale fidit jejich

pokyny

Metodické doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka a studentti ve skolach a
Skolskych zatizenich, €. j. 21291/2010-28, ptiloha ¢. 1 — Navykové latky

Metodicky pokyn ministryné skolstvi, mladeze a télovychovy k prevenci a feSeni Sikany ve $kolach a
Skolskych zatizenich (¢.j. MSMT-21149/2016)

Primérni prevence rizikového chovani ma ukazovat zakiim cestu, jak ziskat zdkladni pracovni navyky,
jak se vyhnout konzumaci navykovych latek, jak si vazit vlastniho zdravi a zvolit zdravy Zivotni styl, jak
umeét rozpoznat nezadouci chovani v kolektivu, sklon k extrémismu politickému 1 ndbozenskému, jak se
chranit pted patologickou zavislosti na hrach, automatech.

Ve Skolnim prostiedi je prevence vedena tak, aby zak umél rozpoznat piipadné domaci nasili, tyrani ¢i
zneuzivani, uvédomil si mozné ohrozeni zdravi v ptipadé poruchy piijmu potravy, rozpoznal nezadouci
zpiisoby chovani.

IC: 61924059 Masarykova 197, 284 11 Kutnd Hora tel.: 327 588 811

KB 9332840277,/0100 e-mail: info@vos-kh.cz
DIC: (261924059 www.vos-kh.cz



5 VYSST ODBORNA SKOLA, STREDNI PRUMYSLOVA SKOLA
A JAZYKOVA SKOLA S PRAVEM STATNI JAZYKOVE ZKOUSKY

SKOLNi PROGRAM PROTI SIKANOVANI
Metody vySetiovani Sikanovani:
A. VySetfovani poc¢atecni Sikany:

1. Rozhovor s témi, ktefi na Sikanovani upozornili a s ob&t'mi.

2. Nalezeni vhodnych svédk.

3. Individualni, pfipadné konfrontacni rozhovory se svédky (nikoli v§ak konfrontace obé&ti a agresori).
4. Zajisténi ochrany obétem.

5. Rozhovor s agresory, piipadné konfrontace mezi nimi.

B. Pokro¢ila Sikana s neobvyklou formou — vybuch skupinového nasili vici obéti, tzv. tfidni
lyn¢ovani:

1. Pifekonani Soku pedagogického pracovnika a bezprostfedni zachrana obéti.

2. Domluva pedagogickych pracovniki na spolupréci a postupu vySetfovani.

3. Zabranéni domluve agresort na kiivé vypovedi.

4. Pokracujici pomoc a podpora obéti.

5. NahlaSeni policii.

6. Vlastni vySetiovani.

Pii pokrocilych, brutalnich a kriminalnich Sikandch je nutné spolupracovat s dalSimi institucemi a
organy, a to zejména s pedagogicko-psychologickou poradnou, stfediskem vychovné péce, organem
socialné pravni ochrany ditéte, Policii CR.

V ptipad¢ negativnich dopadt Sikanovani na obét’ je nutné zprosttedkovat ji péci pedagogicko-
psychologické poradny, stfediska vychovné péce, specidlné pedagogického centra nebo dalSich
odbornikl — klinickych psychologt, psychoterapeutii nebo psychiatrti.

Vychovna opatieni

Doporucuje se dale pracovat s agresorem (jeho nahled na vlastni chovani, motivy, rodinné prosttedi). V
ptipadé potfeby mu zprostiedkovat péci pedagogicko-psychologické poradny, stfediska vychovné péce
nebo jinych odbornikli — klinickych psychologt, psychoterapeuti nebo psychiatrti.

Vychovna opatrieni pro potrestani agresori:
e Napomenuti a ditka tfidniho ucitele, ditka feditele, podminéné vylouceni a vylouceni ze studia
na stfedni Skole.
e Snizeni znamky z chovani.
e Prevedeni do jiné tiidy.
Pro néapravu situace ve skupin¢ je potieba pracovat s celym tfidnim kolektivem. Je nezbytné vyporadat
se 1 s traumaty téch, ktefi ptihliZeli, ale nezasahli (ml¢ici vétSina).

V mimoradnych pripadech se uZiji dalsi opatieni:

e Reditel $koly doporuéi rodi¢tim dobrovolné umisténi ditéte do pobytového oddéleni SVP,
ptipadné doporuci realizovat dobrovolny diagnosticky pobyt zdka v mistn¢ ptislusném
diagnostickém ustavu.

e Reditel $koly poda névrh organu socialng pravni ochrany ditéte k zahajeni prace s rodinou,
pfipadné k zahdjeni fizeni o nafizeni ptedbézného opatieni ¢i ustavni vychovy s naslednym
umisténim v diagnostickém ustavu.
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Metodicke doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u déti, Zaku a studenti ve skolach a
Skolskych zafizenich, €. j. 21291/2010-28, ptiloha ¢. 6 — Skolni Sikanovani

SKOLNi PROGRAM PROTI KYBERSIKANE

Kybersikanu definujeme jako zneuziti ICT (informacnich komunikacnich technologii), zejména pak
mobilnich telefonii a internetu, k takovym cinnostem, které maji nekoho zamerné ohrozit, ublizit mu.
Podobné jako u Sikany tvari v tvar se jedna o umysiné chovani, kdy je obét napadana utocnikem nebo
utocniky. Povaha a provedeni utokii pak urcuji jeji zavaznost.

Reseni piimé kyberSikany:

1. Zajistit ochranu obéti:

e Doporucit nereagovani na Gtoky agresora, a to ani ptimou odpovédi ani prosttednictvim
komentovani utoku v odpovédi nékomu jinému (napiiklad na diskuznich férech, v
chatech apod.)

e Doporucit zcela ukoncit jakoukoliv komunikaci s Gtocnikem

e Doporucit obéti blokaci utoc¢nika (pies poskytovatele sluzby)

e Doporucit (je-1i to pro obét’ ptijatelné) naprosté odtrzeni uto¢nika od moznosti realizovat
dalsi utok tzn. odhlasit se z profilu, zménit telefonni ¢islo, zménit mailovou adresu apod.

e Spolecné s obéti projit vSechny moznosti/zpisoby, kterymi mtize byt dale napadana (kde
vSude se ve virtudlnim svété s agresorem potkava ...)

2. Zajistit pripadné dikazy
e Domluvit se s obéti, aby néjaky Cas pofizovala screenshoty
e Pokusit se od poskytovatele sluzby zajistit dalsi dikazy

3. VySetfovani (je-li k nému dostatek informaci):
e Rozhovor s obéti, zjisténi detailnich informaci o prib&hu kybersikany
e Rozhovor s pfipadnymi dal$imi svédky (¢leny stejné diskuzni skupiny, chatovaci
mistnosti apod.)
Shromazdéni dostupnych dikazl a svédectvi
Rozhovor s agresorem (oddélen¢ od obéti) — je-li znam
Cilem rozhovoru je agresora s okamzitou platnosti zastavit
Rozhovor s rodici agresora a navazujici vychovné/kazeniské opatieni

4. Informovat rodice obéti, je-li znam agresor, i rodice agresora
e Pracovat s rodic¢i ob¢ti priabézné, dat jim najevo, Ze Skola situaci nebere na lehkou vahu
¢ Informovat rodice obéti o zjisténich a zavérech Skoly
¢ Nabidnout pomoc a podporu obéti i rodi¢im — konzultace, odkaz na odbornou péci apod.

IC: 61924059 Masarykova 197, 284 11 Kutnd Hora tel.: 327 588 811

KB 9332840277,/0100 e-mail: info@vos-kh.cz
DIC: (261924059 www.vos-kh.cz



’ VYSST ODBORNA SKOLA, STREDNI PRUMYSLOVA SKOLA
A JAZYKOVA SKOLA S PRAVEM STATNI JAZYKOVE ZKOUSKY

Metodické doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka a studentli ve Skolach a
Skolskych zatizenich, €. j. 21291/2010-28, ptiloha ¢. 7 — KyberSikana, 20. 12. 2017

Krizové plany vypracovala: Ing. Dana Landova, Skolni metodik prevence ................cooooviiiiinin...

Schvaluje: Ing. Josef Treml, feditel Skoly ... i e
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